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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08.Информационные технологии в профессиональной деятельности 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа (далее Программа) учебной дисциплины является частью            

программы подготовки специалистов среднего звена (программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих) в соответствии с ФГОС по специальности 

35.02.16. «Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования» 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена (программы подготовки квалифицированных рабочих и служащих): 

 дисциплина входит в общеобразовательный цикл учебных дисциплин. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

личностных: 

− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной 

информатики в мировой индустрии информационных технологий; 

− осознание своего места в информационном обществе; 

− готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с 

использованием информационно-коммуникационных технологий; 

− умение использовать достижения современной информатики для повышения 

собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, 

самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, 

используя для этого доступные источники информации; 

− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению 

общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций; 

− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня 

собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных 

электронных образовательных ресурсов; 

− умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств 

информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так 

и в быту;  

− готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной 

профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-

коммуникационных компетенций; 

метапредметных: 

− умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, 

необходимые для их реализации; 

− использование различных видов познавательной деятельности для решения 

информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, 

измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

− использование различных информационных объектов, с которыми возникает 

необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

− использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, 

умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных 

источников, в том числе из сети Интернет;  

− умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на 

компьютере в различных видах; 

− умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в 

решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением 

требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и 

этических норм, норм информационной безопасности; 

− умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, 

доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации 

средствами информационных и коммуникационных технологий; 
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предметных: 

− сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в 

окружающем мире; 

− владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального 

описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение 

анализировать алгоритмы; 

− использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;  

− владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;  

− владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных 

таблицах;  

− сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления 

ими; 

− сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и 

необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса); 

− владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для 

решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка 

программирования;  

− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники 

безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; 

− понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав 

доступа к глобальным информационным сервисам; 

− применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, 

соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами 

коммуникаций в Интернете. 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 66 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 64 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 2 часа.
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2.СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Количество 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 66 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 64 

в том числе:  

практические занятия 48 

контрольные работы  

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

в том числе:  

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 2 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  ИНФОРМАТИКА 

 

Наименование разделов и тем 
Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2  3 4 

РАЗДЕЛ 1. Автоматизированная 

обработка информации: Основные 

понятия и технология 

 

1 
 

Тема 1.1.Информация, 

информационные процессы и 

информационное общество 

Содержание учебного материала 

1 

1 Информационные системы и их структура. Обработка сообщений и 

информации, кодирование; основные информационные процессы. 

Общество информационных технологий. Единицы измерения информации; 

принципы ввода и обработки информации. Понятие информации, носители 

информации, кодирование информации. Измерение информации, 

информационные процессы, информатизация общества, развитие 

вычислительной техники. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся.  

История создания и развития компьютеров 

Докомпьютерная история развития вычислительной техники 

  

РАЗДЕЛ 2. Общий состав и 

структура ПЭВМ и 

вычислительных систем, их 

программное обеспечение 

 

11 
 

Тема 2.1. Архитектура персонального 

компьютера, структура 

вычислительных систем. 

Программное обеспечение 

вычислительной техники 

Содержание учебного материала  

1 

1 Принцип построения компьютера и вычислительных систем. Операционная 

система, программы-оболочки, прикладные и специальные программные 

средства компьютера. Общая функциональная схема компьютера. 

Назначение и основные характеристики устройств компьютера. Команда 

DOS для работы с каталогами и файлами. Программный принцип 

управления компьютером. Операционная система: назначение, состав, 

загрузка. Виды программ для компьютеров. Понятие файла, каталога 

(папки) и правила задания их имен. Шаблоны имен файлов. Путь к файлу. 

Ввод команд. Инсталляция программ. Работа с каталогами и файлами. 

2 
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Тема 2.3. Операционные системы и 

оболочки: графическая оболочка 

Window 

Содержание учебного материала. 

1 2 
1 Основные элементы окна Windows. Управление окнами. Меню и запросы 

Справочная система. Работа с пиктограммами программ. Переключение 

между программами. Обмен данными между приложениями. Операции с 

каталогами и файлами. Печать документов 

Тема 2.4. Прикладное программное 

обеспечение: файловые менеджеры, 

программы -архиваторы, утилиты 

Содержание учебного материала. 

1 

 

1 Файловые менеджеры. Программы-архиваторы. Пакеты утилит для DOS и. 

Window. Общий обзор. Назначение и возможности. Порядок работы 
2 

 Практические занятия 

8 

 

1 Настройка параметров Рабочего стола, мыши, клавиатуры.  

2 Создание ярлыков, папок, текстовых документов 

3 Работа с файлами и папками в программе проводник 

4 Работа со стандартными программами,  обмен данными между 

программами 

Самостоятельная работа обучающихся 

Виды и характеристики копировальной, множительной и др. орг. техники 
 

РАЗДЕЛ 3. Организация 

размещения, обработки, поиска и 

хранения, передача информации. 

Защита информации от 

несанкционированного доступа. 

Антивирусные средства зашиты 

информации 

 

6  

Тема 3.1. Организация размещения, 

обработки, поиска и хранения, 

передача информации. Защита 

информации от 

несанкционированного доступа. 

Антивирусные средства зашиты 

информации 

Содержание учебного материала   

1 Компьютер - устройство для накопления, обработки и передачи 

информации Обработка информации центральным процессором и 

организация оперативной памяти компьютера. Хранение информации и ее 

носители: гибкие, жесткие и компакт-диски. Организация размещения 

информации на дискетах и дисках: сектор, таблица размещения, область 

данных. Защита информации от несанкционированного доступа. 

Необходимость защиты криптографические методы защиты. Защита 

информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. 

Архивирование информации как средство защиты. Защита информации oт 

компьютерных вирусов. Компьютерные вирусы: методы распространения, 

2 2 
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профилактика заражения, антивирусные программы. 

Практические занятия 

4 

 

1 Защита информации от несанкционированного доступа. Защита 

информации oт компьютерных вирусов.  

Самостоятельная работа обучающихся 

Информатика как единство науки и технологии. Составные части современной 

информатики 
 

РАЗДЕЛ 4. Локальные и 

глобальные компьютерные сети. 

Сетевые технологии обработки 

информации 

 

6 

Тема 4.1.  Компьютерные сети. 

Сетевые технологии обработки 

информации 

Содержание учебного материала 

2 

1 Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и 

характеристики. Компьютерные, телекоммуникации: назначение, 

структура, ресурсы. Локальные  с и глобальные компьютерные сети. 

Основные услуги компьютерных сетей. Способы  подключения. Браузеры 

Информационные ресурсы. Поиск информации  

2 

Практическая работа 

4  1 Информационно-поисковые системы, доступные в сети Интернет. Порядок 

работы с типовой локальной и сетевой системой 

Самостоятельная работа обучающихся 

Адресация сети Интернет. Протоколы. Виды серверов. 

Web-сайты и Web-страницы. Списки на Web-страницах. Формы на Web-

страницах. 

Всемирная паутина. Файловые архивы. 

Электронная коммерция и реклама в сети Интернет. 

Электронная почта и телеконференции 

2 

 

РАЗДЕЛ 5. Прикладные 

программные средства 

 
38 
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Тема 5.1. Текстовые процессоры 

 

Содержание учебного материала 

2 

1 Виды текстовых редакторов и их возможности: 

- назначение элементов окна текстового процессора; правила создания, 

открытия и сохранения документов; порядок работы с командами меню и 

инструментами; способы форматирования символов и абзацев; 

- основные операции при работе с рисунками, таблицами, диаграммами: 

методику выполнения операций при подготовке документа к печати: 

правила задания параметров печати; 

2 

 Практические занятия 

8 
 

1 Создание документа, набор и редактирования текста. Сохранение 

документа. Шрифтовое оформление и форматирование текста 

2 Вставка в текстовый документ графических объектов (рисунок, таблица, 

диаграмма) 

Тема 5.2. Электронные таблицы Содержание учебного материала 

2 

1 Электронные таблицы: основные понятия и способы организации. 

Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. 

Строка меню Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и 

формат данных: числа, формулы, текст.  

2 

2 Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблиц. 

Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Построение 

диаграмм графиков. Способы поиска информации в электронной таблице. 
2 

Практические занятия 

8  
 1 Создание, заполнение, оформление и редактирование электронной таблицы 

Проведение расчетов, ввод формул в электронной таблице 

2 Построение диаграмм, графиков 

Тема 5.3. Система управления базами 

данных 

Содержание учебного материала 

2 

 

1 Основные элементы базы данных. Режимы работы. Создание формы и 

заполнение базы данных. Оформление, форматирование и редактирование 

данных. Сортировка информации. Скрытие полей и записей. Организация 

поиска и выполнение запросов в базе данных. Режимы поиска Формулы 

запроса. Понятие JА структура отчета. Создание и оформление отчета. 

Модернизация отчета. Вывод отчетов на печать копирование в другие 

документы. 

2 

Практические занятия 8  
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1 Создание формы и заполнение базы данных. Сортировка записей.  

2 Организация запроса в базе данных. Создание итогового запроса в базе 

данных 

Самостоятельная работа обучающихся 

Много табличные базы данных. Межтабличные связи.  

Создание запросов и отчетов 

 

Тема 5.4. Графические редакторы 

 
Содержание учебного материала 

2 

1 Методы представления графических изображений. Растровая и векторная 

графа Цвет и методы его описания. Система цветов RGB, С МУК, MSB. 

Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс, основные 

функции. Палитра цветов. 
2 

2 Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, 

стандартные фигуры, работа с фрагментами, трансформация изображений: 

работа с текстом. Форматы графических файлов. Печать графических 

файлов 

Практические занятия 

6 

 

1 Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, 

стандартные фигуры, работа с фрагментами, работа с текстом 

 Самостоятельная работа обучающихся 

Виды цветовых моделей в графических редакторах 

Система автоматизированного проектирования Компас - 3D. 

Возможности и перспективы развития компьютерной графики. 

 

РАЗДЕЛ 6. Проверка знаний и 

практических навыков работы 

 
2 

 

Тема  6.1. Проверка знаний и 

практических навыков работы с 

информационными системами и 

комплектующими ПК. 

Содержание учебного материала  
 

   

Практические занятия 
2 

 

1 Итоговая контрольная работа 

Самостоятельная работа обучающихся 

Прикладное программное обеспечение решения управленческих задач. АРМ 

руководителя и специалистов 
 

  Итого 64  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатика». 

 

Оборудование учебного кабинета: рабочее место преподавателя, посадочные места по 

количеству обучающихся, компьютерные столы по количеству обучающихся, шкафы,  

доска магнитная флипчартая, крепление для проектора BEA MER,  доска пробковая,  

жалюзи вертикальные, ставни, стенд-уголок «Техника безопасности при работе на 

компьютере в общеобразовательных учреждениях», спиртовой термометр, часы,  

тумбочка выкатная 3 ящика, столы ученические в лаборантской. 

Технические средства обучения: компьютеры, интерактивная доска StarBoard, 

мультимедиа-проектор BENQ, принтер Canon, сканер Mustek, модем D-Link,  DVD+RW 

экран для проектора 175x17. 

3.2 Активные и интерактивные методы занятий  

-Интерактивный урок с применением аудио- и видеоматериалов, ИКТ 

-Мозговой штурм 

-Метод проектов 

-Презентации 

-Дидактические игры 
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3.3. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основные источники:  

1. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: 

Практикум для профессий и специальностей технического и социально-

экономического профилей: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования / под ред. М.С.Цветковой. — М., 2017 

2. Малясова С.В., Демьяненко С.В. Информатика и ИКТ: Пособие для 

подготовки к ЕГЭ : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / 

под ред. М.С.Цветковой. — М., 2017. 

3. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. 

учреждений сред. проф. образования. — М., 2018 

4. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: электронный учеб.-метод. 

комплекс для студ. учреж-дений сред. проф. образования. — М., 2017 

Дополнительные источники:  

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным 

голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных федеральными 

Конституционными законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 

6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) // СЗ РФ. — 2020. — № 4. — Ст. 445.  

2. Федеральный закон от 29.12. 2012 № 273-ФЗ (в ред. федеральных 

законов от 07.05.2013  № 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 № 170-

ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 03.02.2014 № 11-ФЗ, от 

03.02.2014 № 15-ФЗ, от 05.05.2014 № 84- ФЗ, от 27.05.2014 № 135-ФЗ, от 

04.06.2014 № 148-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 № 

145-ФЗ) «Об образовании в Российской Федерации».  

3. Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении 

федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) 

общего образования» (зарегистрирован в Минюсте РФ 07.06.2012 № 24480.  

4. Приказ Минобрнауки России от 29.12.2014 № 1645 «О внесении 

изменений в Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

17.05.2012 № 413 “Об утверж-дении федерального государственного 

образовательного стандарта среднего (полного) общего образования”».  

5. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки 

рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 

«Рекомендации по организации получе-ния среднего общего образования в 

пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 

образования на базе основного общего образования с учетом требований 

федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 

профессии или специальности среднего профессионального образования».  

6. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: 

практикум для профессий и специальностей технического и социально-

экономического профилей / под ред. М.С. Цветковой. — М., 2017. 

7. Великович Л.С., Цветкова М.С. Программирование для начинающих: 

учеб. издание. — М., 2018. 

8. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: практикум / 

Л.А.Залогова — М., 2017 

9. Логинов М.Д., Логинова Т.А. Техническое обслуживание средств 

вычислительной техники: учеб. пособие. — М., 2018. 

10. Малясова С.В., Демьяненко С.В. Информатика и ИКТ: пособие для 

подготовки к ЕГЭ / под ред. М.С.Цветковой. — М., 2017. 

11. Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков А.В. Информационная 

безопасность: учеб. пособие / под ред. С.А.Клейменова. — М., 2018. 
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12. Назаров С.В., Широков А.И. Современные операционные системы: 

учеб. пособие. — М., 2017. 

13. Новожилов Е.О., Новожилов О.П. Компьютерные сети: учебник. — 

М., 2018. 

14. Парфилова Н.И., Пылькин А.Н., Трусов Б.Г. Программирование: 

Основы алгоритмизации и программирования: учебник / под ред. Б.Г.Трусова. — 

М., 2017. 

15. Сулейманов Р.Р. Компьютерное моделирование математических 

задач. Элективный курс: учеб. пособие. — М.: 2019 

16. Цветкова М.С., Великович Л. С. Информатика и ИКТ: учебник. — М., 

2017.  

17. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: Практикум для 

профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей. — М., 

2017. 

18. Шевцова А.М., Пантюхин П.Я. Введение в автоматизированное 

проектирование: учеб. пособие с приложением на компакт диске учебной версии системы 

АДЕМ. — М., 2018. 

Интернет-ресурсы: 
 

1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-
образовательных ресурсов — ФЦИОР). www.school-collection.edu.ru (Единая 
коллекция цифровых образовательных ресурсов). www.intuit.ru/studies/courses 
(Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).  

2. www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО 
ЮНЕСКО» по информационным технологиям). 

3. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека 
«ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).  

4. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы 
«Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).  

5. www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные 

технологии в образовании»). 

6. www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал 

цифрового образования»). 
7. www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным 

ресурсам Российской Федерации).  
8. www.freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного 

обеспечения).  
9. www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux). 
10.  www.books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice (электронная книга 

«ОpenOffice.org: Теория и практика»). 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

В результате освоения дисциплины 

обучающийся должен уметь: 

оценивать достоверность информации, 

сопоставляя различные источники; 

распознавать информационные процессы 

в различных системах; 

использовать готовые информационные 

модели, оценивать их соответствие 

реальному объекту и целям 

моделирования; 

осуществлять выбор способа 

представления информации в 

соответствии с поставленной задачей; 

иллюстрировать учебные работы с 

использованием средств информационных 

технологий; 

создавать информационные объекты 

сложной структуры, в том числе 

гипертекстовые; 

просматривать, создавать, редактировать, 

сохранять записи в базах данных; 

осуществлять поиск информации в базах 

данных, компьютерных сетях и пр.; 

представлять числовую информацию 

различными способами (таблица, массив, 

график, диаграмма и пр.); 

соблюдать правила техники безопасности 

и гигиенические рекомендации при 

использовании средств ИКТ. 

 

Формы контроля обучения: 

-домашнее задание проблемного характера; 

-подготовка и защита рефератов и расчётных 

работ; 

-практические задания по работе с 

информацией; 

-контрольные работы; 

-лабораторные работы 

-зачёт. 

Формы оценки результативности обучения: 

- накопительная система баллов, на основе 

которой выставляется итоговая отметка. 

- традиционная система отметок в баллах за 

каждую выполненную работу, на основе 

которых выставляется итоговая отметка. 

Методы контроля направлены на проверку 

умения учащихся: 

- оценивать достоверность информации, 

сопоставляя различные источники; 

- распознавать информационные процессы в 

различных системах; 

- иллюстрировать учебные работы с 

использованием средств информационных 

технологий; 

- осуществлять поиск информации в базах 

данных, компьютерных сетях и пр.; 

- представлять числовую информацию 

различными способами (таблица, массив, 

график, диаграмма и пр.); 

Методы оценки результатов обучения: 

- мониторинг роста творческой 

самостоятельности и навыков получения 

нового знания каждым обучающимся; 

- формирование результата итоговой 

аттестации по дисциплине на основе суммы 

результатов текущего контроля. 

 

 

 

 


