
 



 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.   Положение о постановке на внутренний  учет ГБУ КО ПО 

«КСиПТ» и снятии с внутреннего учета  (далее – положение) регламентирует 

порядок постановки на учёт и снятия с учёта обучающихся ГБУ КО ПОО 

«КСиПТ» (далее -  Колледж). 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии: 

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

- Приказом Министерства образования Калининградской области от 13.03.2023 

№  304/1; 

- «Примерным положением об учете отдельных категорий 

несовершеннолетних в образовательных организациях» (письмо 

Минпросвещения России от 23 августа 2021 г. № 07-4715);   

- Уставом Колледжа;   

- Правилами внутреннего распорядка обучающихся; 

- Положением о совете профилактики правонарушений обучающихся ГБУ КО 

ПОО «КСиПТ». 

1.3. В положение применяются следующие понятия: 

- профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся -  система 

социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на 

выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, 

беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям 

несовершеннолетних, осуществляемых в совокупности с индивидуальной 

профилактической работой с несовершеннолетними и семьями, находящимися 

в социально опасном положении;  

- индивидуальная профилактическая работа – деятельность по своевременному 

выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном 

положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) 

предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных 

деяний; 

- несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении - лицо, 

которое вследствие безнадзорности или беспризорности находится в 

обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не 

отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает 

правонарушение или антиобщественные действия; 

- семья, находящаяся в социально опасном положении - семья, имеющая детей, 

находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители или 

иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих 

обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) 

отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними;  



 

 

- учет обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении 

(далее - внутренний учет) - система индивидуальных профилактических 

мероприятий, осуществляемых Колледжем в отношении обучающихся и семей, 

находящихся в социально опасном положении, которая направлена на: 

- предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных 

проявлений в среде обучающихся; 

- выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности 

и правонарушениям обучающихся; 

- социально-педагогическую реабилитацию обучающихся и семей, 

находящихся в социально опасном положении. 

1.4. Ведение внутреннего учета, а также формирование личных дел, 

состоящих на внутреннем учете Колледжа, осуществляется социальным 

педагогом Колледжа, а в случаях его отсутствия, иным лицом, на которое 

руководителем Колледжа возложены обязанности по ведению внутреннего 

учета. 

1.5. Контроль за ведением внутреннего учета, оценка эффективности 

индивидуальной профилактической работы осуществляется заместителем 

директора по УВР, а также иными лицами, на которые руководителем 

Колледжа возложены указанные обязанности. 

 

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

2.1. Внутренний учет ведется с целью ранней профилактики 

дезадаптации, девиантного поведения обучающихся. 

2.2. Основные задачи: 

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних; 

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

- своевременное выявление несовершеннолетних и семей, находящихся в 

социально опасном положении или группе риска по социальному сиротству; 

- оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющим проблемы в 

обучении; 

- оказание помощи семьям в обучении и воспитании детей. 

 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ПОСТАНОВКЕ НА 

ВНУТРЕННИЙ УЧЕТ ИЛИ СНЯТИЮ С УЧЕТА 
3.1. Решение о постановке на внутренний учет или снятии с учета 

принимается на заседании Совета профилактики правонарушений. Родители 

(законные представители) обучающегося и обучающийся приглашаются на 

заседание повесткой.  

3.2. Решение о постановке на внутренний учет или снятии с учета 

может быть принято на заседании Совета профилактики правонарушений в 

отсутствии обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) в 

случае их повторной неявки на заседание. 

3.3. Постановка или снятие с внутреннего учета осуществляется по 



 t 

представлению Совета профилактики правонарушений.  

3.4. Для постановки обучающегося на внутренний учет заместителю 

председателя Совета профилактики правонарушений за три дня до заседания 

представляются следующие документы: 

- представление о рассмотрении персонального дела обучающегося на Совете 

профилактики правонарушений; 

- заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего об 

оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию совета 

профилактики правонарушений; 

- характеристика несовершеннолетнего; 

- информационная справка о проведенной профилактической работе с 

обучающимся и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося, подготовленная классным 

руководителем. 

3.5. Для снятия обучающегося с внутреннего учета классным 

руководителем в Совет профилактики правонарушений представляется 

информация о выполнении плана индивидуальной профилактической работы с 

обучающимся и его родителями (законными представителями) с 

обязательными результатами работы и предложениями по дальнейшему 

сопровождению. 

3.6. На заседании Совета профилактики правонарушений обсуждается и 

согласовывается план индивидуальной профилактической работы с 

обучающимся и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося, определяются сроки выполнения 

намеченных мероприятий и ответственные лица. 

3.7. Классный руководитель доводит решение до сведения родителей 

(законных представителей), если они не присутствовали на заседании по 

уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и 

номера протокола заседания и причины постановки или снятия с учета. 

3.8. Социальным педагогом, ответственным за профилактическую 

работу, ведется журнал учета обучающихся и семей, состоящих на внутреннем 

учете и учете в территориальной КДН и ЗП, ОМВД. 

3.9. Социальный педагог проводит сверку списков обучающихся и 

семей, состоящих на внутреннем учете и на учете в территориальной КДН и 

ЗП. ОМВД ежеквартально. 

 

IV. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРЕННИЙ УЧЕТ  

4.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без 

уважительных причин длительное время (более 100 часов). 

4.2. Неуспеваемость обучающегося по учебным предметам. 

4.3. Социально опасное положение: 

- безнадзорность или беспризорность; 

- бродяжничество или попрошайничество; 

- самовольные уходы. 

4.4. Употребление психоактивных и токсических веществ, 



 

 

наркотических средств, психотропных веществ без назначения врача либо 

употребление одурманивающих веществ, алкогольной и спиртосодержащей 

продукции, курение. 

4.5. Участие в неформальных объединениях и организациях 

антиобщественной направленности. 

4.6. Совершение правонарушения, повлекшего применение меры 

административного взыскания. 

4.7. Освобождение от уголовной ответственности вследствие акта об 

амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда 

признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем 

применения принудительных мер воспитательного воздействия. 

4.8. Совершение общественно опасного деяния. 

4.9. Осужденные за совершение преступления небольшой или средней 

тяжести и освобожденные судом от наказания с применением принудительных 

мер воспитательного воздействия.  

4.10. Осужденные условно, осужденные к обязательным работам, 

исправительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением 

свободы. 

4.11. Нуждающиеся в социально-педагогической реабилитации, оказании 

иных видов помощи, в том числе: вовлеченные в криминальные субкультуры, 

объединения антиобщественной направленности; проявляющие признаки 

девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии.  

4.12. Систематическое (неоднократно в течении 6 месяцев) нарушение 

правил внутреннего распорядка Колледжа, правил внутреннего распорядка 

студенческого общежития. 

4.13. Систематическое нарушение дисциплины в Колледже. 

4.14. Нарушение иных требований Устава Колледжа. 

4.15.  Основаниями для постановки на внутренний учет 

несовершеннолетних, указанных в пп. 4.3.-4.11. Положения, являются сведения, 

поступившие из органов и учреждений системы профилактики, об отнесении 

их к категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона 

№ № 120-ФЗ, и (или) постановление территориальной (муниципальной) 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав с поручением об 

организации индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетнего. 

 

V. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ 

РАБОТЫ С СЕМЬЕЙ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, СОСТОЯЩЕГО НА 

ВНУТРЕННЕМ УЧЕТЕ 

5.1. Родители (законные представители) не исполняют обязанностей по 

воспитанию, обучению и (или) содержанию своих детей. 

5.2. Родители (законные представители) злоупотребляют наркотиками и 

(или) спиртными напитками, отрицательно влияют на поведение 

несовершеннолетних, вовлекают их в противоправные действия (преступления, 

бродяжничество, попрошайничество, проституцию, распространение и 
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употребление наркотиков, спиртных напитков и т.д.). 

5.3. Родители (законные представители) допускают в отношении своих 

детей жестокое обращение. 

5.4. Родители (законные представители) имеют детей, находящихся в 

социально опасном положении и состоящих на учете в Колледже или в 

территориальной КДН и ЗП, ОМВД. 

5.5. Разработка плана индивидуальной профилактической работы 

поручается специалистам, ответственным за воспитательную и 

профилактическую работу. 

 

VI. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ СНЯТИЯ С ВНУТРЕННЕГО УЧЕТА 

6.1. Основаниями для снятия обучающегося с внутреннего учета 

являются: 

6.1.1. Позитивные изменения указанных в п.п. 8.1. – 8.4. настоящего 

положения обстоятельств жизни обучающегося, сохраняющиеся длительное 

время (более 3 месяцев); 

6.1.2. Данные о снятии обучающегося, его родителей (законных 

представителей) с учета в территориальной КДН и ЗП, ОМВД. 

6.2. С внутреннего учета снимаются обучающиеся, отчисленные из 

Колледжа.  

 

VII. СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ 

ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 

7.1. Индивидуальная профилактическая работа в отношении 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и 

иной помощи обучающемуся, или до устранения причин и условий, 

способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или 

антиобщественным действиям обучающегося, или наступления других 

обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

7.2. Специалисты Совета профилактики совместно разрабатывают план 

профилактической работы с обучающимся, родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося. 

7.3. На обучающегося  заводится личное дело. Личное дело ведется 

социальным педагогом с привлечением по необходимости других педагогов, в 

чьи обязанности входит работа с данной категорией.  

7.4. Специалисты, ответственные за проведение профилактической 

работы (классный руководитель, социальный педагог, педагог-организатор, 

педагог-психолог, заведующий общежитием, дежурный по общежитию, 

руководитель внеурочного объединения, преподаватели-предметники, 

заместитель директора по УВР) проводят профилактическую работу согласно 

разработанному индивидуально-профилактическому плану, результаты работы 

заносит в свой дневник на страницу, отведенную для фиксации работы с 

данным несовершеннолетним, родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося.  



 

 

7.5. Специалисты, ответственные за проведение профилактической 

работы (классный руководитель, социальный педагог, педагог-организатор, 

педагог-психолог, заведующий общежитием, дежурный по общежитию, 

руководитель внеурочного объединения, преподаватели-предметники, 

заместитель директора по УВР) по итогам полугодия и по завершении учебного 

года проводят анализ профилактической работы с обучающимися, стоящими на 

внутреннем учете. 

7.6. Классный руководитель осуществляет ежедневный контроль 

учебной и внеучебной деятельности обучающегося. 

7.7. О результатах контроля классный руководитель информирует 

родителей (законных представителей) обучающегося. 

7.8. Отсутствие обучающегося, стоящего на внутреннем учете, на 

занятиях без уважительной причины фиксируется классным руководителем, о 

чем в этот же день извещаются родители обучающегося и социальный педагог. 

7.9. Заведующий отделением осуществляет контроль успеваемости и 

посещаемости занятий по итогам полугодия и учебного года.  

7.10. Систематические пропуски занятий, плохая подготовка к ним 

являются основанием для вызова обучающегося с родителями на совет по 

профилактике правонарушений, где рассматриваются вопросы: 

- невыполнения родителями (законными представителями) обязанностей по 

обучению и воспитанию несовершеннолетнего; 

- уклонения обучающегося от обучения (прогулы, невыполнение домашних 

заданий, отказ от работы на занятиях). 

          7.10. Совет профилактики правонарушений имеет право ходатайствовать 

перед администрацией: 

- о рассмотрении персонального дела обучающегося на заседании 

Дисциплинарной комиссии Колледжа и вынесении дисциплинарного 

воздействия на обучающегося; 

- о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий 

для обучающегося в течение учебного периода; 

- об установлении срока сдачи задолженностей по предметам и осуществлении 

контроля их выполнения. 

           7.11. При отказе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, состоящего на внутреннем учете, от 

помощи, предлагаемой Колледжем, невыполнении ими рекомендаций, данных 

преподавателями-предметниками, Совет профилактики правонарушений 

выносит решение об обращении с ходатайством в территориальную КДН и ЗП: 

- о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, 

употребляющими спиртные напитки, наркотические вещества, психотропные 

вещества, привлекавшимися к административной ответственности, 

вернувшимися из специальных учебно-воспитательных или лечебно-

воспитательных учреждений закрытого типа; 

- о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершившего 

деяние, за которое установлена административная ответственность; 

- об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего, 



 

состоящего на профилактическом учете; 

- о переводе несовершеннолетнего, достигнувшего 16-летнего возраста на иную 

форму обучения или в другое образовательное учреждение; 

- о рассмотрении материала в отношении родителей (законных 

представителей), не выполняющих свои обязанности по содержанию, 

воспитанию или обучению несовершеннолетнего; 

- об административных мерах воздействия на несовершеннолетнего и его 

родителей, уклоняющихся от выполнения Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- о постановке обучающегося на учет в территориальной КДН и ЗП. 

7.12.  На заседании Совета профилактики правонарушений по вопросу 

снятия с внутреннего профилактического учета несовершеннолетнего  

обучающегося уведомлением приглашаются его родители (законные 

представители). Родители (законные представители) под роспись знакомятся с 

решением совета о снятии несовершеннолетнего с учета. 

 

VIII. АНАЛИЗ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОВЕДЕННОЙ 

ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 
8.1. По итогам выполнения плана индивидуальной профилактической 

работы специалисты, ответственные за проведение индивидуальной 

профилактической работы, в соответствии с планом оценивают и анализируют 

результат проведенной работы с обучающимся. 

8.2. Основным критерием в установлении сроков проведения 

индивидуальной профилактической работы должна устанавливается 

сравнительная динамика позитивных изменений в жизни обучающегося, 

оказавшегося в социально-опасной ситуации. Минимальный срок для 

наблюдения динамики позитивных изменений в поведении обучающегося в 

соответствии устанавливается срок не менее 6-ти месяцев. 

8.3. Критерии оценки эффективности индивидуальной 

профилактической работы: 

- обучающиеся посещают образовательную организацию; 

- обучающиеся не имеют академических задолженностей; 

- обучающиеся не совершают правонарушений; 

- семья поддерживает контакты с Колледжем; 

- родители проявляют заботу о детях; 

- уровень жизни семьи доведён до средних показателей (родители пытаются 

вести нормальный образ жизни, улучшилась бытовая обстановка в семье); 

- в социальном окружении семьи появились другие значимые взрослые 

(родственники, близкие знакомые), помощь которых семья принимает и 

позитивно настроена на взаимодействие с ними. 

8.4. Отчет о выполнении плана индивидуальной профилактической 

работы и наметившейся динамике в поведении обучающегося и семьи 

несовершеннолетнего обучающегося заслушивается на заседании Совета 

профилактики правонарушений. После чего Совет профилактики 

правонарушений принимает следующие решения: 



 

 

- о продлении сроков проведения мероприятий, предусмотренных планом 

индивидуальной профилактической работы;  

- о направлении представлений в органы и учреждения системы профилактики 

по фактам бездействия или ненадлежащего исполнения своих обязанностей 

должностными лицами в отношении несовершеннолетнего; 

- о прекращении индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетнего и снятии его с учета в связи с успешной 

ресоциализацией. 

             8.5. Основанием прекращения индивидуальной профилактической 

работы в отношении обучающегося и снятии его с учета является отчисление 

обучающегося из колледжа. 
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