ПЛАН
[bookmark: _GoBack]открытого урока по предмету «Компьютерное делопроизводство в бухгалтерии»
преподаватель: Бердалина А.Б.
Тема урока: «Совместное использование программ пакета OpenOffice»
Цель открытого урока: показать методику изучения и закрепления нового материала путём привлечения разнообразных форм и методов обучения.
Цель урока.
Образовательная:
1. сформировать практические навыки работы с редактором электронных таблиц и текстовым редактором в процессе создания документов, копирования, связывания объекта (электронной таблицы) в документ текстового редактора.
Воспитательная:
1. содействовать в ходе урока формированию у учащихся культуры умственного труда;
2. воспитывать у учащихся веру в себя путём преодоления трудностей в учебной работе;
Развивающая:
1. работать над развитием логического мышления у учащихся;
2. развивать общеучебные и общекультурные навыки работы с информацией;
3. формировать устойчивое внимание.
Тип урока: Урок-практикум

Формы и методы обучения:
· метод самостоятельной работы;
· метод зрительного анализа;
Средства обучения:
· персональные компьютеры
· задания практической работы с пошаговым выполнением
· интерактивная доска

Образовательные технологии: Информационные компьютерные технологии

Ход урока.

	№ п/п
	Наименование структурного элемента урока
	Деятельность преподавателя
	Деятельность учащихся
	Время
(мин.)

	1
	Организационный момент
	Проверяет явку учащихся и готовность к уроку
	Активизируются для учебного занятия
	

	2
	Начальная мотивация
	Сообщает тему урока, цели и задачи урока
	Конспектируют
	

	3

	Актуализация опорных знаний и умений учащихся
	Координирует и контролирует процесс актуализации опорных знаний
	Отвечают на вопросы теста 
	

	3
	Ознакомление учеников с инструкцией по выполнению практической работы
	Знакомит учеников с инструкцией и этапами выполнения задания практической работы и ТБ
	Слушают преподавателя
	

	4
	Выполнение работы учащимися под руководством преподавателя.
	Консультирует, по мере необходимости, учащихся по выполнению практической работы. Организует и контролирует процесс проведения пятиминутки.
	Выполняют практическую работу с пошаговым выполнением, проводят физкульт. паузу

	

	5
	Обсуждение и теоретическая интерпретация полученных результатов работы.
	Проверяет правильность выполнения работы, задаёт вопросы, выставляет оценки
	Демонстрируют выполненную практическую работу. Отвечают на вопросы преподавателя.
	

	7
	Конечная мотивация: подведение итогов, выставление оценок, домашнее задание
	Нацеливает учащихся на завершение работы, комментирует выставление оценок, поясняет домашнее задание
	Завершают работу на ПК, приводят в порядок рабочие места, делают записи домашнего задания
	




